
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตใช้น  ำบำดำล 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะขอใช้น  าบาดาลจะต้องยื่นแจ้งความประสงค์การใช้น  าบาดาลเป็นลายลักษณ์อักษรจากองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
2. ผู้ใช้น  ารายใหม่ต้องช าระเงินค่าธรรมเนยีมดังนี  
การต่อท่อน  าบาดาลจากท่อจ่ายน  าขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหักถึงที่ตั งมาตรวัดน  ารวมทั งการติดตั งมาตรวัดน  าและเครื่อง

กั นน  ารวมถึงอุปกรณ์อื่นๆพร้อมทั งก าหนดขนาดของสิ่งของเหล่านั นเป็นสิทธิและหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก โดยคิดคา่ใช้จ่าย
จากผู้ใช้น  าในอัตราส าหรับอาคารรายละ 3,000 บาท และส าหรบัโรงงานหรือกิจการที่จ าเป็นต้องใช้น  าจ านวนมากรายละ 6,000 บาท 

การต่อเช่ือมท่อเมนและวางท่อภายนอกถึงมาตรวัดน  าความยาวไม่เกิน 8 เมตร องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายถ้าความยาวของท่อน  าภายนอกถึงมาตรวัดน  าเกินกว่า 8 เมตร ผู้ขอใช้น  าเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย 

3. การต่อท่อแยกจากท่อเมนจนถงึมาตรวัดน  าองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักจะเป็นผูด้ าเนินการส่วนการต่อท่อหลังจากมาตรวดั
น  าเข้าภายในอาคารหรือโรงงานผูใ้ช้น  าต้องเป็นผู้จัดซื ออุปกรณ์และด าเนินการเอง 

4. การติดตั งมาตรวดัน  าจะต้องติดตั งไว้ในท่ีเปิดเผยและปลอดภัยสามารถตรวจสอบไดส้ะดวก 
5. หากผู้ใช้น  าจะขอยกเลิกการใช้น  าหรือโอนเปลี่ยนช่ือผู้ใช้น  าบาดาลจะต้องแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเป็นลายลักษณ์

อักษรภายใน 7 วัน และให้องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักอนุญาตก่อนมิฉะนั นจะถือว่าเป็นผู้ใช้น  าอยู่และต้องเสียค่าน  าและค่าบริการตามที่
องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเรียกเก็บ 

6. ผู้ใช้น  าจะต้องไมซ่่อมแซมแกไ้ขดดัแปลงหรือกระท าการอยา่งหนึง่อยา่งใดกบัมาตรวดัน  าเครื่องกั นน  าหรืออุปกรณม์าตรวัดน  าเปน็อันขาด 
7. บรรดาท่ออุปกรณ์ภายในมาตรวัดน  าเป็นทรัพยส์ินของผู้ใช้น  าส่วนอุปกรณ์เครื่องกั นน  าเมื่อได้ท าการติดตั งไว้แล้วถือเป็นทรัพย์สิน

ขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
8. ในกรณีมีเหตุจ าเป็นผู้ใช้น  ายินยอมให้เจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเข้าไปในท่ีดินอาคารโรงงานหรือบริเวณอัน

เป็นสถานท่ีอยู่อาศัยของผู้ใช้น  าเพือ่ตรวจสอบแกไ้ขดัดแปลงซ่อมแซมมาตรวัดน  าหรือท่ออุปกรณ์ในการส่งน  าระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ นถึง
พระอาทิตย์ตกพร้อมทั งให้ความรว่มมืออ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามสมควรแก่กรณี 

การปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหักตามวรรคแรกต้องแสดงบตัรประจ าตัวพนักงานเพื่อ
ตรวจสอบด้วย 

9. กรณีที่ปรากฏว่าลวดหรือวัตถุใดๆที่พนักงานเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหักได้ตีตราผนึกไว้ท่ีมาตรวัดน  าและ/
หรือเครื่องกั นน  ารวมทั งมาตรวดัน  าเกิดการช ารุดเสียหายหรือสูญหายไม่ว่าจะเกิดขึ นโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อของผู้ใช้น  าหรือไม่ก็ตาม
ผู้ใช้น  าจะต้องแจ้งให้องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักทราบโดยเร็วที่สุดอย่างช้าไมเ่กิน 3 วันท าการนับแต่วันท่ีอุปกรณด์ังกล่าวช ารุดเสยีหาย
หรือสูญหายไปเพื่อซ่อมแซมและแก้ไขและผู้ใช้น  ายินยอมชดใช้ค่าเสยีหายรวมทั งการขาดประโยชน์แกอ่งค์การบริหารส่วนต าบลยางหักตาม
ควรแก่กรณ ี

10. จ านวนน  าท่ีได้ใช้หรือสูญเสยีสิ นเปลืองไปเกดิขึ นภายในมาตรวดัน  าไม่ว่าจะเป็นเพราะท่อช ารุดหรอืด้วยเหตุใดๆก็ตามผู้ใช้น  า
ยินยอมช าระคา่ใช้น  าตามจ านวนที่ได้ใช้หรือสญูเสยีสิ นเปลืองไปตามตัวเลขท่ีอ่านได้หรือค านวณได้จากมาตรวดัน  า 

11. ผู้ใช้น  าจะต้องไม่กระท าการปลูกสรา้งต่อเตมิโรงเรือนสิ่งปลูกสรา้งอื่นปลูกต้นไมห้รือกระท าการใดๆอันอาจเกิดอันตรายหรือ
เป็นอุปสรรคต่อระบบการส่งน  าบาดาลการบ ารุงรักษามาตรวัดน  าตลอดจนท่อและอุปกรณ์อื่นๆเว้นแต่จะได้รับอนญุาตหรือท าความตกลงกับ
องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักกอ่นหากผู้ใช้น  ากระท าการตามวรรคแรกโดยมิได้ท าความตกลงกับองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักผู้ใช้น  า
ยินยอมให้องค์การบรหิารส่วนต าบลยางหักท าการรื อถอนมาตรวัดน  าท่ออุปกรณ์หรือกระท าการใดๆได้ตามควรแก่กรณโีดยไม่ต้องชดใช้
ค่าเสียหายและผู้ใช้น  ายินยอมเสยีค่าใช้จ่ายเพื่อการนั น 



12. กรณีผู้ใช้น  าถึงแก่กรรมทายาทหรือผู้มีกรรมสิทธ์ิในอาคารโรงงานหรือสถานท่ีนั นๆจะได้รับสิทธิในการใช้น  าต่อไปทายาทหรือผู้มี
สิทธิต้องแสดงความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษรต่อองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเพื่อท าการโอนสิทธิการใช้น  าให้ภายใน 180 วัน นับแต่
วันท่ีผู้ใช้น  าถึงแก่กรรมมิฉะนั นองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักจะถือว่าท่านสละสิทธิในการใช้น  าและองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักจะงด
การจ่ายน  าหรือโอนสิทธิการใช้น  าให้แก่ผู้อื่น 

13. องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักคิดค่าใช้น  าบาดาลส าหรับอาคารอัตราลูกบาศก์เมตรละ 7 บาท โรงงานอัตราลูกบาศก์เมตรละ 
10 บาท ส่วนวัดและสถานท่ีราชการให้ใช้น  าโดยไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายในช่วงการใช้น  า 200 ลูกบาศก์เมตร แรกต่อเดือน 

14. องค์การบริหารส่วนต าบลยางหักยกเว้นการเก็บค่าน  าบาดาลส าหรับเจ้าของที่ดินท่ีให้องค์การบรหิารส่วนต าบลยางหักเข้าไป
ด าเนินการส าหรับขุดเจาะบ่อน  าบาดาลหรือก่อสรา้งหอถังระบบจ่ายน  าหรืออุปกรณ์อื่นๆทั งนี เพื่อการอปุโภคบรโิภคภายในครัวเรือนเท่านั น 
 

15. ผู้ใช้น  าต้องช าระเงินค่าใช้น  าและค่าบริการภายในวันท่ี 5 ของเดือนหรือภายในวันท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเรียกให้
ช าระเงินผู้ใช้น  าจะคา้งช าระค่าน  าบาดาลและค่าบริการไดไ้มเ่กิน 7 วัน 
 

16. ในกรณีที่พบว่าผู้ใช้น  าบาดาลค้างช าระค่าน  าบาดาลเกินก าหนดที่จะต้องช าระองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักจะมีหนังสือแจ้ง
ให้ผู้ใช้น  าบาดาลมาช าระคา่ใช้น  าบาดาลภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

เมื่อครบก าหนด 15 วัน แล้วผู้ใช้น  ายังมิได้น าเงินมาช าระภายในก าหนดเวลาองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักจะมีหนังสือเตือนเป็น
ครั งท่ี 2 ให้น าเงินค่าค้างช าระน  าบาดาลมาช าระภายใน 15 วัน ถ้าครบ 15 วัน แล้วแต่ผู้ใช้น  าบาดาลยังมิได้น าเงินมาช าระองค์การบริหาร
ส่วนต าบลยางหักจะด าเนินการระงับการจ่ายน  าให้กับผู้ขอใช้น  าท่ีค้างช าระค่าน  าบาดาลต่อไป 

17. ในกรณีที่ผู้ใช้น  าน าเงินมาช าระค่าน  าบาดาลที่ค้างช าระทั งหมดแล้วหากมีความประสงค์ต้องการขอใช้น  าบาดาลใหม่ต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมส าหรับการต่อน  าบาดาลใหมส่ าหรับอาคารเสียค่าธรรมเนียมคา่ต่อน  าบาดาลเป็นเงิน 100 บาท ส าหรับโรงงานเสียค่าธรรมเนียม
ส าหรับต่อน  าบาดาลเป็นเงิน 800 บาท 

18. ในกรณีที่เกิดความช ารดุเสียหายต่อทรัพยส์ินขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหักโดยการกระท าของผู้ใช้น  าบาดาลผู้ใช้น  า
บาดาลต้องชดใช้ค่าเสียหายตามทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลยางหักเรียกเก็บ 

19. บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามข้อบัญญัตินี ใหเ้ป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลยางหกั 
20. ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยางหักมีหนา้ที่รักษาการใหเ้ปน็ไปตามข้อบัญญตัินี และใหม้ีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์เงื่อนไข

และวิธีปฏิบตัิให้เป็นไปตามข้อบญัญัติต าบลนี  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
171 หมู่ 3 อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140  
โทรศัพท์ 0-3291-9588   www.yanghak.go.th 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 

http://www.yanghak.go.th/


ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วันท าการ 
ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสารประกอบในการยื่นค าขอตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข
ในการยื่นค าขอ 
หมำยเหตุ : - 

15 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

2) กำรพิจำรณำ 
พิจารณาค าขอโดยเจ้าหน้าท่ี 
หมำยเหตุ : - 

28 วันท าการ องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามอนุญาตโดยนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
หมำยเหตุ : - 

1 วันท าการ องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : ผู้ยื่นค าขอต้องเซ็นรับรองส าเนาทุกฉบับ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (ผู้ยื่นค าขอต้องเซ็นรบัรองส าเนาทุกฉบับ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (ให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามเซ็นรับรองส าเนาทุกฉบบัพร้อม
ประทับตรานิติบุคคล) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมส าหรับอาคาร 
หมำยเหตุ : - 

ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
 
 

2) ค่าธรรมเนียมส าหรับโรงงานหรือกิจการที่จ าเป็นต้องใช้น  าจ านวนมาก 
หมำยเหตุ : - 

ค่าธรรมเนียม 6,000 บาท 
 
 

3) กรณีถูกระงับการจ่ายน  าต้องเสียค่าธรรมเนียมในการต่อน  าบาดาลใหม่ส าหรับอาคาร 
หมำยเหตุ : - 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
4) กรณีถูกระงับการจา่ยน  าต้องเสยีคา่ธรรมเนยีมในการต่อน  าบาดาลใหมส่ าหรบัโรงงาน 

หมำยเหตุ : - 
ค่าธรรมเนียม 800 บาท 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
โทรศัพท์ 0-3291-9588   www.yanghak.go.th  
หมำยเหตุ : - 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมำยเหตุ : - 

ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตใช้น  าบาดาล 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นคลองสวนอ าเภอพระสมุทรเจดยี์จังหวัดสมุทรปราการกรมส่งเสรมิการ
ปกครองท้องถิ่นองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคลองสวนอ าเภอพระสมุทรเจดีย์จังหวัดสมุทรปราการ 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

               1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคลองสวนเร่ืองการใช้น  าบาดาลพ.ศ. 2551 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : ไม่ได้ก าหนด 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
             จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
             จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
             จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การขออนญุาตใช้น  าบาดาล 02/10/2558 14:07 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
www.yanghak.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ : มนีาคม 2566 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

http://www.yanghak.go.th/
http://www.yanghak.go.th/


 


